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Sehr geehrte*r Nutzer*in,

willkommen am Gastarbeitsplatz des DeZIM-Instituts. Dieser Arbeitsplatz basiert auf dem
Ubuntu Linux System mit GNOME3 Desktop-Oberflache.

Bitte beachten Sie, dass der Rechner via Tresor gesichert ist und samtliche Schnittstellen
nach auBen deaktiviert sind. Es besteht darlber hinaus keine Verbindung zum Internet.
Daher ist es nicht mdglich, eigene Daten oder Skripte per USB-Stick, Cloud-Drives oder
ahnlichen Methoden auf den Rechner zu Ubertragen. Das Ein- und Ausleiten von Daten ist nur
nach vorheriger Absprache mit dem DeZIM.fdz mdglich.

Bitte beachten Sie diese Anleitung, um effizient am Gastarbeitsplatz zu arbeiten. Bei Fragen
oder Problemen wenden Sie sich bitte direkt an die Sie betreuende Person oder per E-Mail an
fdz@dezim-institut.de.
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1 Zugang

Das DeZIM.fdz bzw. die Gastarbeitsplatze befinden sich in den Raumlichkeiten des DeZIM-
Instituts in der MauerstraBe 76, 10117 Berlin. Melden Sie sich beim Empfang zu Ihrem
vereinbarten Termin. Bitte bringen Sie bei jedem Besuch ein Ausweisdokument (etwa
Personalausweis oder Reisepass) mit, welches Sie dem FDZ-Personal zur Authentifizierung
vorzeigen kénnen.

Vor Ort werden Sie an lhren Gastarbeitsplatz gebracht und mit Zugangsdaten versorgt, mit
denen Sie sich an dem bereitstehenden Computer anmelden kénnen.

2 Software / Tools

Flr die Auswertung quantitativer Daten stehen Ihnen StatalZ7 und R/RStudio zur
Verfugung. Bitte teilen Sie uns im Vorfeld mit, welche Pakete oder Erweiterungen Sie fur lhre
Arbeit benoétigen. Des Weiteren verfligt der Rechner Uber die gesamte LibreOffice-Suite,
mit der Tabellenkalkulationen und Textverarbeitung durchgefiihrt werden kénnen. HTML-
Dokumente kdnnen im Webbrowser (Firefox) betrachtet werden. Zusatzlich sind Standard-
Werkzeuge wie der PDF-Viewer (Evince) und der Texteditor (gedit) verfiigbar.

Die Dokumenation von Stata ist direkt in Statal7 einsehbar. Fur R/Rstudio wird
Dokumentation via dem Programm Zeal bereitgestellt.

Wir haben samtliche Programme in der Schnellwahl-Menduleiste links auf dem Desktop fur Sie
zuganglich gemacht. Sollten Sie dort eines der Programme vermissen, dricken Sie die
Windows-Taste auf der Tastatur und geben Sie im nun erscheinenden Eingabefeld den
Namen des gewlinschten Programms an.

Installierte Plugins/Pakete fiir R und Stata finden Sie unter
https://fdz.dezim-institut.de/de/access. Falls Sie dringend weitere Pakete, Software oder
Daten bendtigen, melden Sie sich bitte bei uns.

3 Ordnerstruktur / Import & Export
In Threm Benutzerverzeichnis finden Sie folgende Ordnerstruktur:
Desktop: Alle hier abgelegten Dateien erscheinen auf dem Desktop.

datasets: Hier liegt der von Ihnen beantragte Datensatz (bzw. mehrere Datensatze). Bitte
beachten Sie, dass Sie in diesem Verzeichnis lediglich Leserechte haben.

export-for-review: Legen Sie bitte hier Zwischen- und Endergebnisse ab, die Sie
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exportieren mdéchten und melden Sie sich bei uns. Alle auszuleitenden Daten mussen vor
dem Verlassen des Systems einer Output-Kontrolle unterzogen werden. Sie haben volle
Schreib- und Leserechte in diesem Verzeichnis.

imported-user-data: Hier finden Sie samtliche von lhnen zum Import beantragten und
freigegebenen Daten. Bitte beachten Sie, dass Sie in diesem Verzeichnis lediglich Leserechte
haben.

workspace/: Dies ist |hr personlicher Arbeitsbereich, in dem Sie volle Schreib- und
Leserechte haben. Sie kénnen diesen Bereich mittels weiterer Unterordner so strukturieren,
wie es fUr lhre Arbeit praktisch ist.

workspace/ado und workspace/ado/personal: Als Unterverzeichnis im workspace finden
Sie ebenfalls Ihr ado-Verzeichnis fur eigene Erweiterungen (Statal7 ist derart konfiguriert,
dass dieses Verzeichnis automatisch nach ado-Erweiterungen durchsucht wird).

4 Nutzungsrichtlinien

Ihr Aufenthalt am On-Site-Arbeitsplatz des DeZIM.fdz ist an die Einhaltung folgender
Richtlinien gebunden:

1. Die im Datennutzungsvertrag getroffenen spezifischen Vereinbarungen zum Datenschutz
sind einzuhalten.

2. Sie erhalten zur Durchfihrung des im Vertrag vereinbarten Forschungsvorhabens Zutritt zu
speziellen, datenschutzrechtlich gepriften PC-Arbeitsplatzen in den Raumlichkeiten des
DeZIM.fdz.

3. Sie durfen keinen Versuch unternehmen, die bereitgestellten Daten an Dritte
weiterzugeben. Daher bitte auch bei kurzem Verlassen des Raums immer vom PC abmelden
bzw. den Zugang sperren.

4. Sie durfen keinen Versuch unternehmen, die bereitgestellten Daten zu kopieren (hierunter
fallen bspw. Fotografien, Abschreiben, Hacking). Die Mitnahme von Laptops und
Massenspeichergeraten an den Arbeitsplatz ist verboten; die Mithahme von Mobilfunkgeraten
und Geraten zur Bildaufnahme (z. B. Kameras, Fotohandys) ist nur mit einem
Sicherheitssiegel des DeZIM.fdz erlaubt. Sie kénnen Taschen und Gerate in der Garderobe
einschlielBen. Fur Internetrecherchen kénnen Sie sich mit lhrem privaten Laptop an den Tisch
im Eingangsbereich setzen. Zugang zum WLAN erhalten Sie uber das ,DeZIM-Guest“-Wlan.
Die Zugangsdaten erhalten Sie vor Ort.

5. Ein eigenstandiger Import/Export von Dateien in die/aus der On-Site-Arbeitsumgebung ist
aus Datenschutzgrinden untersagt sowie technisch unterbunden. Dateien kénnen
grundsatzlich nur Uber das FDZ-UserService-Team nach einer Priafung auf
datenschutzrechtliche Unbedenklichkeit importiert bzw. exportiert werden.

6. Mitarbeiter*innen des DeZIM.fdz ist auf Aufforderung jederzeit Einblick in Ihre Analysen
und Arbeitsmaterialien zu gewahren.
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7. Jedwede Art der Manipulation der technischen Ausstattung der On-Site-Arbeitsplatze ist
untersagt. Die Installation und der Gebrauch von anderen als den auf dem PC vorinstallierten
Programmen bedurfen der schriftlichen Zustimmung des DeZIM.fdz.

Vielen Dank und erfolgreiches Arbeiten,

Ihr DeZIM.fdz-Team
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